
転出することが決まったら 

転出予定の保護者の方へ 

 

①担任へご連絡をお願いします。 

・手続きに時間がかかることがありますのでお早めにお知らせください。 

・転出先の学校を事前にご確認の上、担任までお伝えください。横浜市内の学校は、

横浜市教育委員会のホームページで確認することができます。 

 

 

②「転学・退学通知書」をお渡しします。記入例を参考に記入していただき、担任へご

提出ください。２枚複写になっております。日付等はお間違えのないようご確認くだ

さい。 

 

 

③最終登校日に「在学証明書」と「教科書給与証明書」をお渡しいたしますので、保護

者の方がご来校ください。 

 

④転出先の役所へ行き、「入学通知書」を発行してもらってください。 

・手続きに「在学証明書」、「教科書給与証明書」が必要です。 

 

⑤転入する小学校へ、「在学証明書」「教科書給与証明書」「入学通知書」を提出して

ください。 

 

 

 

転出手続き 


